ORGANIZACNI RAD

Obecniho uradu obce Nova Telib
Nova Telib 9, PSC 294 06, ICO 00508951, €.1.32922181/0100, tel.: OU 326 399 238, sta-
rosta 604 824 540, e-mail: novatelib@centrum.cz, www.nova-telib.cz

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 2 pism. o) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjsich zmén a doplnéni (dale jen ,,zékon o obcich”), schvaluje Zastupitelstvo obce Nova Telib
tento organizaéni fad, ktery je zavazny pro viechny zaméstnance obce zafazené do obecniho Uradu.

Cl.1
Zakladni ustanoveni
Organizacni rad obecniho uradu (dale jen ,urad”) stanovi zdsady Cinnosti a fizeni ufadu, ukoly a vza-
jemné vztahy odbor(, organizacni strukturu, rozsah pravomoci, povinnosti a odpovédnosti zaméstnan-
cd uradu.

Cl. 2.
Postaveni a piisobnost ufadu
Postaveni a pusobnost Gfadu upravuje zakon o obcich. V samostatné plsobnosti pini Gfad tkoly uloZe-
né zastupitelstvem obce, napomaha ¢innosti vyborl a komise zastupitelstva obce. V pfenesené pasob-
nosti pini Ufad Ukoly svéfené obci v oblasti statni spravy a vyplyvajici ze zvlastnich zakon.

¢.3
Organizacni struktura Gradu
Urad tvofi starosta, mistostarosta a ostatni zaméstnanci obce zafazeni do Uradu.

Cl. 4

Spolecné ukoly
Urad zabezpetuje tyto tkoly:
1. priprava a obstarani podkladd pro jednani zastupitelstva obce,
2. zpracovani navrh( vnitfnich pfedpist Gfadu a pravnich predpist obce,
3. poskytovani informaci, dat a podkladd potfebnych pro rozhodovaci ¢innost vlastnich organt obce a
dalSich organ( verejné spravy,
. poskytovani informaci vefejnosti v souladu s platnymi pravnimi predpisy,
. odborné vedeni pfispévkovych organizaci a organizacnich slozek zfizenych obci,
. vykon statni spravy na Usecich vymezenych zvlastnimi zakony,
. vyfizovani stiznosti, oznameni, podnétl a petici v rozsahu své plisobnosti,
. pfiprava podkladd pro projednavani zadosti ob¢ant zastupitelstvem obce,
. poskytovani informaci a pomoci vyboriim a komise zastupitelstva obce.
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Cl.5
Oznacovani a podepisovani pisemnosti
1. Pisemnosti vyhotovené organem obce v samostatné plsobnosti se oznacuji uvedenim slov ,Obec
Nova Telib”.
2. Viechny pisemnosti vyhotovené organem obce v prenesené plUsobnosti, s vyjimkou nafizeni obce, se
oznacuji slovy ,,Obecni urad Nova Telib”.



3. Pisemnosti vyhotovené v ramci samostatné plsobnosti podepisuje starosta. Ve vécech vykonu statni
spravy na svéfeném Useku podepisuje rozhodnuti starosta.

4. Obec pouziva razitko s oznacenim ,,Obec Nova Telib” nebo ,,Obecni Gfad Nova Telib“ v pfipadech,
kdy zvlastnim zakonem neni stanoveno povinné uzivani ufedniho razitka se statnim znakem.

Cl. 6
Vedouci zaméstnanci uradu

V cele uradu stoji starosta. Starosta plni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlastnich
pravnich predpist viéi zaméstnancim obce zafazenym do obecniho Gfadu. Starostu v dobé jeho nepfi-
tomnosti zastupuje mistostarosta. Zvoli-li zastupitelstvo obce vice mistostarostli, zaroven jim muze
svéfit zabezpecovani konkrétnich Ukoll v samostatné plsobnosti. Mistostarosta, kterého zastupitel-
stvo obce urci, zastupuje starostu obce v dobé jeho nepfitomnosti ve viech vécech, které jsou svéfeny
starostovi.

¢l.7
Vztahy ufadu k jinym organdim verejné spravy

1. Utad spolupracuje k Ustfednimi a Gzemnimi spravnimi Gfady pfi zabezpecovani kol v samostatné
pUsobnosti i prenesené plsobnosti, zejména v oblastech rozvoje a vyuziti tzemi, dodrzovani verejného
poradku a zakonnosti, rozvoje podnikani, krizového fizeni, bezpecnosti a ochrany obyvatel a majetku,
socialni a zdravotni péce.

2. Ufad je opravnén pozadovat bezplatné poskytnuti (idaji a informaci od statnich organd pro vykon
svych pusobnosti. Je povinen na pozadani bezplatné poskytovat Udaje a informace pro vykon pusob-
nosti statnich organi a podklady pro pfezkum a kontrolni fizeni.

Cl. 8
Prava a povinnosti zaméstnanci obce zafazenych do uradu
Zakladni prava a povinnosti zaméstnancl vyplyvaji predevsim ze zakoniku prace, tohoto organizacniho
fadu Uradu a pracovniho radu Gfadu.

Cl.9
Informacni prostiedky
1. UFad zfizuje na mist& vefejné pfistupném po dobu 24 hodin Gfedni desku a zajistuje vyvé3ovani,
snimani a opatfovani listin dolozkou o platnosti pravniho jednani. Obsah uredni desky se zverejiuje
také zpGsobem umoziujicim déalkovy pfistup.
2. Informace jsou déle zverejriovany v elektronické podobé na elektronické adrese www.nova-telib.cz.

Cl. 10
Prilohy organizacniho fadu
Prilohou organizacniho fadu je struktura obecniho uradu obce Nova Telib.

ol
Ustanoveni spolecna a zavérecéna
1. Organizaéni fad véetné pfiloh a jeho zmény schvaluje zastupitelstvo obce.
2. Organizacni Fad nabyva Gcinnosti dnem schvaleni.

Schvéleno Zastupitelstvem obce Nova Telib dne 21.11.2018 usnesenim ¢. 11/11/2018.

Starosta Ing. Jan Hajek.....cvninnnine e



Struktura obecniho Gradu Nova Telib

Zastupitelstvo obce:

Ing. Jan Hajek, starosta
Jaroslav Dlouhy, mistostarosta
Jiri Vacek

Vaclav Rybar

lan Trunecek

Jan Vozab

Katefina Dlouha

Financni vybor:

Vaclav Rybaf, pfedseda financniho vyboru
Vlasta Rybarova, ¢lenka financniho vyboru
Petr Dlask, ¢len finanéniho vyboru

Kontrolni vybor:

Katefina Dlouhd, predsedkyné kontrolniho vyboru
Ing. Jitka Rakusanova, ¢lenka kontrolniho vyboru
Jana Melicharova, ¢lenka kontrolniho vyboru

Kulturni a sportovni komise:

Jan Vozéb, predseda kulturni a sportovni komise

Aneta Krausova, clenka kulturni a sportovni komise
Zuzana Laurencikova, ¢lenka kulturni a sportovni komise
Jana Brynychovd, €lenka kulturni a sportovni komise
Pavel Zelba, ¢len kulturni a sportovni komise

Povérenec pro ochranu osobnich udaja:
Bc. Radek Kubicek, MBA



